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Una vez en la Secretaria virtual, pinchamos en solicitudes y
buscamos la pestafia de matriculacion
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Dentro de la pestafia Matriculacion se localiza, si esta en plazo, el tramite Sobre
electronico de matricula (Educacion Secundaria Obligatoria)
Al seleccionar el tramite se ofrece las distintas formas de acceso disponibles para
realizarlo.

IAND!

= n reconocido, con CLVE-PIN o CLOAVE PERMANENTE.
cli@ve -

- acceda w dela T 05 ONe

Ya tenemos delante el sobre de matricula electronico



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

El sobre de matricula electronica tiene cuatro apartados:
* Datos personales
* Datos de la solicitud
* Adjuntar documentacion
* Confirmar la solicitud y finalizar

1° Primero rellenamos los datos personales

En este apartado cumplimentamos los datos relativos al alumno/a (solicitante) y de las personas que
lo representan (padre/madre/tutor legal).

Usuario: Juan Espafiol Espafiol 00000000T ( Sali

Junta de Andalucia :
A @7 SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio ¢ Solicitudes = Consultas  #9 Acceso [ Calendario Escolar
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LLESEINI¥EY @ Datos personales

Datos de la persona solicitante

Nombre: Primer apellido: * Segundo apellido:
Carmen Andaluz Andaluza
Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacién: NIF/NIE/Pasaporte:
Hombre | @ Mujer 03/03/2015 ] Tipo de documentacién
Nacionalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera:
espariola % |v Espafia
Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimiento: *
Sevilla x |z Sevilla * |z Sevilla x |z
Tipo de via: * Nombre de la via: * Codigo postal: *
(<4 L - Poeta en Nueva York 41092

Representante Legal 1

Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:
José Espafiola Andaluz
Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacién: * NIF/NIE/Pasaporte: *
@Hombre Mujer 01/01/80 =] NIF/NIE v 000000007
Teléfono: * Correo electrénico: Teléfono fijo Cn calidad de: *
| 987654321 = | jose@example.com (% Padre
Representante Legal 2 (¢ks familia monoparentalz ) 5 NO)
Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:
Maria Espafiola Andaluz
Sexo. Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacion: * NIF/NIE/Pasaporte: *
Hombre | © Mujer 01/01/80 -] NIF/NIE = 00000007F
Teléfono: * Correo electrénico: Teléfono fijo En calidad de: *
| 987654321 & | maria@example.com % Madre

Situacién Familiar

_ ¢Hay situacién de separacién o divorcio? * O No Osf
‘\\ ¢Hay situacion de acogimiento familiar? * © No si
¢QuignTiene la custodia del menor?: G

Los campos marcados con * son obligatorios.

Es obligatorio rellenar la situacion familiar

Una vez relleno pulsamos guardar y siguiente



2° Ahora pasamos a los datos de la solicitud

,Qué hacemos aqui?

20

© Datos Fariliares » @Datos personales > [l ileaaiP O Adiuntar documentacion > O Confirmar > © Fin

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

ula Educacién Secundaria Obligatoria. \

)
INFORMACION PROHIBICION TRAER MOVILES /
-

5° Una vez relleno pulsamos siguiente
PRIMERO

LEER LOS DOCUMENTOS INFORMATIVOS ANTES DE CUMPLIMENTAR LA
MATRICULA.

DESCARGAR, RELLENAR Y GUARDAR EN EL ORDENADOR AQUELLOS
DOCUMENTOS QUE DESPUES HAY QUE ADJUNTAR A LA MATRICULA.

En todos los cursos hay un documento (autorrellenable) sobre la prohibicion de traer moéviles al
centro. Lo tenéis que descargar y rellenar. Tenedlo localizado, porque al final del proceso hay que
adjuntarlo.

En 4° de ESO hay un documento informativo acerca de los itinerarios y la eleccion de asignaturas
(importante). Solo informativo, no hay que adjuntarlo. También tenéis el Anexo II para que sea
rellenado y posteriormente adjuntado por aquellos alumnos/as que deban presentarse a la
convocatoria de septiembre




SEGUNDO

Materias que cursaras de manera obligatoria

!

TROMCALES GEMERALES
e Fisica y Quimica
v Geografia e Historia

Lengua Castellana y Literatura

v Matematicas

' Primera Lengua Extranjerazinglés

ESPECIFICAS OBLIGATORIAS

v Educacién Fisica
e Educacidén Plistica Visual y Audiovisual
Misica
Tecnologia
e Valores Eticos o Religién: Seleccionar bloque a continuacidn

LIBRE CONFIGURACION AUTONGMICA

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias. Solo se matriculard de una materia en (19, 2%y 3¢ de Secundaria) y des materas en 4° de Secundaria.

Cambies Soclales y Género

Iniclacitn a la Actividad Ermprendadaora y Empresarial

Lengua extranjera Libre cenfiguracién: Francés (Sagundo idioma)

Expresitin oral y escrita en Lengua Inglesa. Ampliacion de Inglés.

Taller de lectoescoritura. Ampliacion de Lengua.

Materias que tienes que enumerar por orden
de preferencia:cursaras una de 1° a 3° y dos
en cuarto.

TIENES QUE ELEGIR ENTRE RELIGION Y
VALORES ETICOS

Religién / Valores Eticos Seleccionar una opcidn 1

4 0 selecdonadals de un minime de 1
# 0 seleccionada/s de un méxime de 1

)] Religién Catélica
R
P

Religién Evangéli
) eligién Evangélica

N
(] Valores Eticos
S




Ahora rellena unos datos que son importantes

!

Otros datos de interés

iPadece alguna enfermedad?
En caso afirmativo especificar:
#Sigue algan tratamiento periddico?
En caso afirmativo especificar:

iPresenta alergias a medicamentos?

En caso afirmativo ificar:

¢Presenta intolerancias alimentarias?

En caso afirmativo especificar
Otras:
Otras especificar

Imagen para la ficha del alumno o alumna

Mo

Mo

No

Mo

S0

S0

Si

S0

l Los campos marcados con * son obligatori

‘ Sube también tu foto (tipo carnet) ‘

' 4

En 3° ESO eliges las

matematicas

Mateméticas 3° de la ESO Seleccionar una opcién

Mateméticas orientadas a as ensefianzas académicas

Watemétics rentadasalasensefanas apicades

En 4° ESO eliges
itinerario

[tnerario & ESOQ Ens. Académicas Iinerario 4¢ ES0 Ens. Aplicadas
TRONCALES GENERALES TRONCALES GENERALES
v Geopafaetistora v Geogafaetistria
v lenga Castelanay Ltentra v Lenga Castelanay Litetura

Vv Minenlegabtaeaings

v

v MinealsguEtgeigls

v

Académicas para bachillerato
Aplicadas para Formacion Profesional

Una vez relleno pulsamos guardar



TERCERO

COMEDOR ESCOLAR

Meses de uso del servicio: a 13105 los meses
Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Enero
Febrero Marzo Abril Mayo Junio

eses de uso del servicio:
Mes completo

~ Dias aislados:

~ Lunes ~ Martes ~ Miércoles ~Jueves ~ Viernes

A efectos de adjudicacién de plazas, declara las siguientes circunstancias (marcar con una X lo que proceda):

~ El alumno o la alumna esté obligado a desplazarse fuera de su localidad de residencia por inexistencia en la misma de la etapa educativa correspondiente,
tiene jornada escolar de mafiana y tarde y no dispone del servicio de transporte al mediodia, o cuando teniendo solo jornada lectiva de mafiana, su
incorporacién al vehiculo autorizado para dicho servicio solo pudiera tener lugar transcurrido un plazo de 30 minutos desde la finalizacién del horario lectivo.
~ Elalumno o la alumna se encuentra en situacion de dificultad social extrema o riesgo de exclusion o bajo la tutela o guarda de la Administracion de la Junta de
Andalucia, o es hijo/a de mujer atendida en centros de acogida para muijeres victimas de la violencia de género y para las victimas del terrorismo.
~ Quienes ostentan la guarda y custodia del alumno o alumna realizan una actividad laboral o profesional remunerada que justifica la imposibilidad de
atenderlo en el horario del comedor escolar
~ Quienes ostentan la guarda y custodia del alumno o alumna se encuentran en situacion de dependencia.

Una de las personas que ostentan la guarda y custodia del alumno o alumna realiza una actividad laboral o profesional remunerada o cursa estudios
conducentes a una titulacién académica oficial que justifica la imposibilidad de atenderlo en el horario del comedor escolar.

El alumno o la alumna ha sido usuario/a del servicio de comedor escolar en el curso anterior.
El alumno o la alumna tiene algtin hermano o hermana que ha sollatado el servicio de comedor-escolar(cumplimentar la siguiente t tabla con Ios datos de los

hermanos/as) — —
Namero de hermanos o hermanas: Ne @ .
— ////

ACREDITACION DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

Los datos declarados se justifican adjuntando la documentacién que se recoge en la presente solicitud (marcar con una X lo que proceda):
ACREDITACION DE GUARDA Y CUSTODIA EJERCIDA POR SOLO UNO DE LOS REPRESENTANTES LEGALES @
~ ACREDITACION DE LA ACTIVIDAD LABORAL O PROFESIONAL DE LAS PERSONAS QUE OSTENTAN LA GUARDA Y CUSTODIA DEL ALUMNO/A @

Representante Legal 1:| ~ Trabajador por cuenta propia | [ Trabajador por cuenta ajena

Representante Legal 2: | Trabajador por cuenta propia | [ Trabajador por cuenta ajena
~ ACREDITACION DE CURSAR ESTUDIOS CONDUCENTES A TITULACION ACADEMICA OFICIAL &
~ ACREDITACION DE SITUACION DE DIFICULTAD SOCIAL EXTREMA O RIESGO DE EXCLUSION &

ACREDITACION DE SITUACION DE TUTELA O GUARDA DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA @
) ACREDITACION DE HIJO/A DE MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA DE GENERO @

ACREDITACION DE SITUACION DE VICTIMA DE TERRORISMO @

ACREDITACION DE SITUACION DE DEPENDENCIA @

ACREDITACION DE PERTENECER A FAMILIA MONOPARENTAL &

CUENTA BANCARIA (IBAN)

Iptroduzea el n° de su cuenta bancafia-(BAN): *

500 0000 0000 0000 0000 0000

Los campos s con * son
o

obligatorios.

Importante cuenta
bancaria

Una vez relleno pulsamos guardar



CUARTO

Provincia: * Municipio: * Localidad: *
Mélaga M Malaga v Campanillas v
Centros: *

I.E.S. Campanillas

Etapas: * Curso: *

Educacién Secundaria Obligatoria v 4° de E.S.O. v

4. Solicita

Ser admitido para el curso 2020 / 2021 como usuario/a del servicio complementario de transporte escolar en la parada que se consigna a continuacién,
de acuerdo a la informacién publicada-perelcentror -

_— T
Denominacién de la parada: * (Requiere vehiculo adaptado?: * >
Seleccione una parada v Sl NO e

Los campos marcados con * s
obligatorios.

Una vez relleno pulsamos guardar

Marcad la necesidad o
no de vehiculo adaptado
y tened cuidado en no
equivocaros en la
parada




QUINTO

APARTADO MUY IMPORTANTE (PENSAD EN LOS PROBLEMAS QUE SE
PLANTEAN A LA HORA DE RECOGEROS)
Podéis autorizar hasta un maximo de 7 personas. Se van afiadiendo pulsando el +

PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECOGER A SU HIJO/A DURANTE EL CURSO 2020 / 2021

Las personas que a continuacion relaciona podran recoger a su hijo/a durante el curso 2020 / 2021 de cualquier servicio del centro:

1° Persona autorizada:

Primer apellido: Segundo apellido:

Nombre:
Nombre Primer apellido Segundo apellido

Tipo de documentacion: NIF/NIE/Pasaporte: Teléfono:
M NIF/NIE/Pasaporte Teléfono

[ Tipo de documentacién

AUTORIZACION USO IMAGEN Y VOZ DEL ALUMNO/A

La captacion y utilizacién de imagenes y audios de menores esté protegida por Ley. No obstante, es frecuente obtener fotos, videos y voz del alumnado
mientras realiza actividades educativas diversas. Estas imagenes y audios pueden ser utilizadas posteriormente para su difusién en exposiciones en el
centro, en la pantalla del centro, en internet a través de la pagina web del centro, blogs de centro, redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter, Youtube), y
siempre con fines educativos y/o informativos. A tal efecto, solicitamos cumplimente esta autorizacién que podré ser revocada si lo desean en cualquier

momento por escrito ante la direccién del centro.

AUTORIZO el uso educativo y/o informativo de las imagenes y audios tomadas/enviadas en las diversas actividades educativas que realiza el/la alumno/a.

NO AUTORIZO el uso de imagen del alumno/a.

Los campos marcado: * son .
2 € Anterior

obligatorios.

Una vez relleno pulsamos guardar

También debéis rellenar
este apartado

Pago seguro escolar
No No B PAGAR

Pulsais pagar y el sistema os redireccionara a una pagina web
para efectuar el pago




OBSERVACIONES

-Es conveniente guardar cuando hagamos un apartado.

-Siempre disponemos de un boton para volver al apartado anterior.

-El sistema nos alertara en el supuesto de algo sin rellenar y permanecera a la espera de
nuestra confirmacion para continuar.

Confirmar

No ha cumplimentado los siguientes impresos:

Matricula Educacién Secundaria Obligatoria.

Servicio de Aula Matinal, Comedor Escolar o Actividades Extraescolares
Servicio Complementario de Transporte Escolar.

Autorizaciones

¢Desea continuar?




3° AHORA TOCA EL TURNO DE ADJUNTAR
DOCUMENTACION

© Datos Familiares > ® Datos personales > ® Datos Solicitud >

e et © Confirmar > O Fin

Acreditacion de las cil

Para continuar el proceso de su solicitud, debe acreditar las circunstancias declaradas anteriormente adjuntando la documentacion siguiente (en caso necesario).

Seleccione el tipo de documentacion - Tamafio méaximo de cada fichero 10MB

© Aadir Fichero

La documentacion que acompafie a la solicitud debera mantener su validez y eficacia a la fecha de firy del plazo de presentacion de las solicitudes y
responder a las circunstancias reales del solicitante en dicha fecha.

IAqui debemos adjuntar la documentacion. Al pinchar en tipo de documentacion se abrird un
desplegable en el que aparecera la distinta documentacion a adjuntar. Seleccionamos el tipo

de documento pinchamos en anadir (solo nos queda buscar el archivo en nuestro ordenador y
subirlo).

Es aqui donde adjuntamos los documentos extras que nos
pide el centro: Documento sobre prohibicion de moéviles para
todos los cursos y el Anexo II para 4° de ESO.

PARA ESO
Seleccionamos en el desplegable anterior “otra
documentacién” e indicamos el motivo de subida (tipo de
documento) y anadimos fichero.

Acreditacién de las circunstancias declaradas

Para continuar el proceso de su solicitud, debe acreditar las circunstancia laradas anteriormente adjuntando la documentacién siguiente (en caso necesario).

Otra documentacién

- © Afadir Fichero
Indigue los motivos subida de otros documentos: *

[ Prohibiciéon de méviles }

rLos ficheros subidos apareceran relacionados debajo ‘

Ficheros subidos

Una vez adjuntada la documentacion pulsamos siguiente



4° AHORA COMFIRMAMOS LA SOLICITUD Y
FINALIZAMOS

ia o

Ayuda

Sobre de Matricula Edi ion S daria Obli

© Datos Familiares > @ Datos personales > @ Datos Solicitud > ® Adjuntar documentacion > m OFin

Documento de su solicitud

Compruebe que los datos de la solicitud son veraces y firmela digitalmente para finalizar el proceso de presentacion telematica.

e Maticula [T

1 IDATOS DEL ALUMNO O ALUMNA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLID@ NOMBRE
[Andaluz | [Andaluza
FECHA DE NACIMIENTO
DIA MES ANO_ N° DE HERMANOS/AS DINI/NIE TELEFONO

03/03/2015

NOMICILIN: CAITF PIA7A O A\IhAtPn A i

187654321

(Marque con una X)
CANIGN PASTAI PROVINCIA

En el visor que aparece revisamos la solicitud y si estamos de acuerdo procedemos a su firma

P\l proceder a su firma nos pedira un numero de teléfono moévil para enviarnos la clave

Introduzca el nimero de teléfono mévil al que enviar la
clave:

Telér

ﬂntroducimos la clave recibida y firmamos

#inico & Solicitudes 3= Consutas  #)Acceso {23 Calendario.

Firma mediante SMS enviado al nimero 617767078

Clave SMS: *



Ya estamos matriculados. Podemos descargarla si la queremos tener en nuestro
ordenador

A Junta de Andalucia .. SECRETARIAVIRTUAL

Consejerfa de Educacién y Deporte
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Consultas ) Acceso ) Calendario Escolar

4 Inicio ¢ Solicitudes

Sobre de Matricula Educacién Secundaria Obligatoria
Ayuda

O Datos Familiares » O Datos personales » O Datos Solicitud » O Adjuntar documentacién » O Confirmar > SNJL]

Ha reali la pr i atica de su

Nueva solicitud +

En el siguiente enlace puede descargar la solicitud, en formato pdf.
.. . icit 3
(Recuerde que la mayoria de navegadores se encuentran configurados para guardar los archivos descargados en la carpeta "Descargas"): Descarga de la solicitud &

Informacién solicitud

Estado: SIMULACION NIF/NIE/Pasaporte: 00000000T
Fecha Finalizacién: 30/05/2020 19:01:25 Cédigo:KkzBh5sG



